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Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info. torvény) 30.§ (6) bekezdés, a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzek adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet , a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet), valamint az allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan az Egészségligyi és Szocialis
Intézmények Igazgatdsaga (tovabbiakban: ESZII) a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének ¢és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét
a kovetkezok szerint hatarozom meg.

l. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza ¢és eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
¢s kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilo kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.eszii.hu honlapon kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed az ESZII valamennyi kdzalkalmazottjara és egyéb munkavégzésre
iranyul6 jogviszonyban foglalkoztatott személyre, valamint barkire, aki az Infotv. 28. § (1)

bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kozérdekii adat(ok) megismerése céljabol igényt nyljt
be.

Kiterjed tovabba az ESZII tevékenységére vonatkozo, valamint az ESZII kezelésében 1évd
kozérdekii adat €és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés teljesitésének eljarasrendjére, valamint
a kozérdekill adatok kozzétételére.

3. Az Adatkezel6

Az Adatkezel6 székhelye: 6000 Kecskemét, Piaristak tere 7.

Az adatkezeld képviselGjének neve és elérhetdsége: Dr. Pataki Mariann intézményvezetd;
igazgatosag(@alapellatas.hu

Adatvédelmi tisztvisel6: Dr. Hegyi Aron Antal, central@primantis.hu
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4. Ertelmez6 rendelkezések

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiillonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznéaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusdban meghatéarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zz¢é az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdveé
tétele.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Altaldanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek altal kotelezben kodzzéteendd
kozérdekt adatok kore.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.



Biiniigyi személyes adat: a biintetOeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6¢letre vonatkozo6 személyes adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informacidét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott szem¢ély fizioldgidjara vagy egészségi allapotara
vonatkoz6 egyedi informéciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes személybdl
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott ¢s megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez0 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adatok
kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat. a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szadmara, személyazonositds nélkiil, korlatozadsokt6l mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozdo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis €letére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes
adatok.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.
Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informécio.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasra vonatkoz6 kozérdeki, valamint kdzérdekbdl nyilvanos, kotelezéen kozzéteendd
adatokat tartalmazo6 honlap.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatinak kezelését kifogasolja, €és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. Altalanos tajékoztatas

Az ESZII — mint kozfeladatot ellatd szerv — a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles
eldsegiteni a kdzvélemény pontos és hiteles tajékoztatasat. Ennek érdekében elektronikusan
kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén hozzaférhetové teszi a torvényben
meghatarozott, kozérdekii adatnak, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild
informaciokat.

Altalanos tajékoztatasi joggal az Intézményvezeté rendelkezik.

Az intézményt érintdé tudomanyos kutatdomunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok
elkészités¢hez az adatgyiijtést, az iratokba valo betekintést és kozzétételt az Intézményvezetd
egyedi kérelem alapjan engedélyezheti.

Az intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagdval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekli adatok nem ismerhetdk meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eléirja. A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adat ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére az igényt az Egészségiligyi és Szocialis Intézmények Igazgatosagan kell
benytjtani, amely a 6000 Kecskemét, Piaristak tere 7. szam alatti cimen talalhat6. Az igény
benytjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

2. Azigény benyujtasa

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igényt nytjthat be barmely
természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli. Az igény benytjthatd szoban,
irasban vagy elektronikus tton.

Az igény benyujtasanak helye és modja:

Szobeli igények benyujtasa:

Személyesen: 6000 Kecskemét, Piaristak tere 7.

Telefonon: 76/514-002

Irasbeli igények benyijtdsa:
Személyesen: 6000 Kecskemét, Piaristak tere 7.

Postai uton: 6000 Kecskemét, Piaristak tere 7. Intézménynek cimzett levélben,
Elektronikus uton: igazgatosag@alapellatas.hu e-mail cimre kildott levélben.

Az igényld kozérdekt adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja

- az 4ltala irt igénylési formaban, vagy

- az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szami melléklet).
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Az irasban benyujtott - jelen szabalyzat 1. szamt melléklete szerinti igényben az alabbi adatokat

kell megjeldlni:

- az igénylo neve ¢és levelezési cime;

- napkdzbeni elérhetdsége (telefonszdm vagy e-mail cim);

- az igényelt adatok pontos meghatarozasa;

- nyilatkozat arrél, hogy az adatokat személyes bemutatds soran kivanja megismerni,
vagy masolatok készitését igényli;

- masolatok igénylése esetében az atvétel moddja (személyesen, postai uton vagy
elektronikus levélben).

3. A benyujtott igények teljesitése

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitéséért az
Intézményvezetd felelds.

Az igénylések megvalaszolasa olyan modon torténik, hogy az irdsban érkezett megkeresés
beérkezését koveté munkanapon az Intézményvezetd irdsban tajékoztatja a belsé adatvédelmi
tisztvisel6t a megkeresés tovabbitasaval. Az adatvédelmi tisztviseld az igénylést az 5. pontban
foglaltak szerint megvizsgalja, és a teljesithetoségrol tdjékoztatja az Intézményvezetot. Ezt
kovetéen az igényléshez sziikséges adatszolgaltatast az érintett munkatarsak elkészitik és
tovabbitjak az Intézményvezetonek, aki jovahagyja az adatszolgaltatds tartalmat, aldirast
kovetden az igényld altal megjeldlt mdodon teljesitik az adatszolgaltatast.

Amennyiben az igénylés nem teljesithetd, az adatvédelmi tisztviseld kozremiikddésével az
Intézményvezetd intézkedik az eljards megsziintetésérol.

A nem nyilvanos adatra vonatkoz6 igényeket elbiralas céljabol az Intézményvezetdhoz kell
tovabbitani.

A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényld szoban kéri a valaszt,

- illetve az szamara kielégito, és az igényelt adat az ESZII honlapjan vagy méas médon
mar nyilvanossagra kerdiilt,

- az igényelt adat a munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a koltségvetési szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A szoban eldterjesztett kozérdekii adatigénylés iranti kérelemrdl a 2. szamt melléklet szerinti
adattartamu feljegyzést kell késziteni.

Amennyiben a széban elOterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igényldt
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
igényekkel kapcsolatos hivasok esetén az igényldt tajékoztatni kell, hogy a megkeresésrdl
feljegyzés késziil, a megkeresés teljesitésére irasban keriil sor, amelyet az intézmény postan
kiild meg, vagy az igényld személyesen atveheti.

A telefonon érkez6 megkeresést {igyintéz6 is teljesitheti, ha a kérelem az intézmény
munkatarsainak nevére, hivatali elérhetdségére, ligyfélfogadasi idére vonatkozik.

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban
nyilvanossagra hozta az ESZII, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrés
megjelolésével is.



A kozérdekti adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az Intézményvezetd jogosult.

Az intézmény a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehet6vé tételével is teljesitheti.
Betekintésre — vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok betartasa mellett — az adatigénylével elére
egyeztetett idopontban keriilhet sor az Egészségiigyi és Szocidlis Intézmények Igazgatdsaga
épiiletében (6000 Kecskemét, Piaristak tere 7.).

Amennyiben az igényl6 az adatszolgéltatas modjat nem jeldlte meg, az igényt az Intézmény az
altala valasztott modon és technikai eszkdzokkel teljesiti.

Az i1gényld a megkeresését az eljaras teljes idOtartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Intézmény azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez
¢s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

4. Az igény vizsgalata
Az igény vizsgalata az adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi, hogy az igényld a kérelmét a teljesithetdség szempontjabol
megfelelden terjesztette-e eld. Az ellendrzés soran azt is vizsgalni kell, hogy

- a megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhato-e;

- az adatok ténylegesen az Intézmény kezelésében vannak-€;

- az igényld igényel-e masolatot az adatot tartalmaz6 dokumentumrol.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesités¢hez, illetve a dontéshez sziikséges
adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az igényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjelolni — az adatvédelmi tisztviseld (szdban, irasban, telefonon, vagy elektronikus uton)
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényldvel, és a téle elvarhatd mdédon és mértékben
segitséget nyjt a formailag megfeleld igény benyujtasahoz, illetve a megismerni kivant adatok
korének pontos meghatarozasahoz.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késobbi szakaszaban megallapitasra keriil, hogy az
igényben szerepld adat, vagy annak egy része nem az ESZII kezelésében van, az igény vagy
annak egy részének az illetékes kozfeladatot ellatd szervhez valo haladéktalan atadasarol, az
adatigényl6 egyideji tajékoztatasa mellett, az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.
Amennyiben az adat szolgaltatasaért felelds szerv nem azonosithato be, az igényl6t az igény
teljesithetetlenségérol kell értesiteni.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld azt allapitja meg, hogy az igényl altal igényelt adatok
nem hozhatdk nyilvanossagra, gy e dontésrdl, és annak okair6l, tovabba a jogorvoslati
lehetdségrdl az igénylot irdsban postai ton, illetve, ha az igényld elektronikus levelezési cimét
kozolte, e-mailen is értesiti.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.



Az elektronikus formaban rendelkezésre all6 kozérdekii adatokrol az intézmény
téritésmentesen biztositja irasvédett masolat készitését, amennyiben a tovabbitast az igényld
elektronikus ton kéri.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazo adatbézisrol torténd madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést
allapithat meg az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

A koltségtérités 0sszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl — betekintés — az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az igényld a koltségtérités Osszegérol kapott tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igényld
nyilatkozatanak az adatkezelohdz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az
adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége hatarozza meg.

Ha az igény teljesitéséhez az Intézmény kezelésében 1évd adatok alapulvételével 0 adat
eldallitasa sziikséges (pl. az igényld altal meghatarozott tipusi dokumentumok bizonyos
adatainak Kigyijtése, statisztikak, elemzések elkészitése), az Intézményvezet6 altal kijeldlt
tgyintéz6 gondoskodik igény teljesitéséhez sziikséges adatok eldallitasarol. Amennyiben az
igényl6 a kozolt feltételeket elfogadja, a tovabbi eljarasra (ideértve az adatok kiszolgaltatasanak
hataridejét, modjat, az ellenszolgaltatds mértékét) a szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

5. Eljarasi hataridok
A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitésének az igény beérkezését kovetden
a legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Az adatigénylést

nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az adatigénylés nagy terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, e hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 8
napon beliil irasban tajékoztatni kell.

Ha az adatot tartalmazd dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. E bekezdés rendelkezésével dsszefliggésben az ligyfelet
az igény beérkezését kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell:

- arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi,
- az adatszolgaltatéasi koltségtérités mértekérol,

- az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t a torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban,



vagy ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte, elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy az igényének nem
teljesitése miatt birdsaghoz fordulhat.

6. Az adatok atadasa

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az igény teljesithetdsége esetén az Intézményvezeto a nyilvanossagra hozhat6 adatokat, illetve
az ezekrdl készitett masolatokat papiralapti vagy elektronikus adathordozora rogzitett (CD,
DVD, pendrive) bemutatasra, illetve megkiildésre elékésziti.

Ha az igényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
tisztviseld idopontegyeztetés céljabol haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényldvel.

Amennyiben az igényld az eldre egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd két alkalommal
nem jelenik, illetve az elmulasztott idOpontot kdvetd 15 napon beliil nem kezdeményezi Uj
idopont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényld figyelmét az els6
mulasztas utan fel kell hivni.

A Dbels6é adatvédelmi tisztviseld6 a dokumentumok bemutatdsarol, illetve az Onkdltség
szamitasanak rendjére vonatkozd belsé szabalyzatban ¢és a 301/2016. (1X.30.)
Kormanyrendeletben foglaltak figyelembevételével, a Gazdalkodasi csoport dijkalkulacigja
alapjan, az esetlegesen felmeriilt koltségekrdl irasbeli tdjékoztatast ad az igénylonek.

A megbeszélt idopontban személyesen megjelend igénylonek az Intézményvezetd vagy az
altala megbizott munkavallalo atadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy az tigyirat
eléadoi ivén alairdsaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmaz6é dokumentumok
bemutatasra keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozésat az
igényl6 nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozasara az erre a célra kijel6lt helyiségben, megfeleld 1d6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran az azzal megbizott ligyintézd koteles végig
jelen lenni, az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagéra feliigyelni.

Az 1gényld jogosult a bemutatasra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabbd masolatok
készitésére irdnyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai uton, elektronikus levélben) a jelen l1évo {ligyintézonek jelezni. Az igényld masolatok
készitésére iranyuld nyilatkozatat az ligyirat el6adoi ivén sziikséges rogziteni, és alairatni.

Amennyiben az 1gényl6 az iratok bemutatisakor jelentds terjedelmii dokumentum készitésére
iranyuld igényét jelzi, igy a tovabbiakban a szabalyzat korabbi pontjai szerint kell eljarni.

Amennyiben akar az igényben, akar az eljaras soran az igényld masolatok készitését igényelte,

az elkészitett masolatokat (az igényld véalasztasanak megfelelden):

- a személyes megjelenés elére megallapitott idépontjaban at kell adni,

- postai uton, utanvétellel kell megkiildeni,

- papiralapi vagy elektronikusan rendelkezésre allo adatokrol készitett irasvédett
masolatot elektronikus levélben kell megkiildeni.

A masolatok atadasanak elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az elézéekben
megallapitott rendelkezések az iranyadok.
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Amennyiben az igényl0 az eldre egyeztetett helyen és idében egymast kovetd két alkalommal
nem jelenik, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd 15 napon beliil nem kezdeményezi uj
id6pont megallapitasat, ugy az elkészitett masolatokat részére postai titon kell megkiildeni.

Postai uton torténd kézbesités esetén a masolatokat utanvétellel kell az igénylének megkiildeni,
¢s a visszaérkezett igazolo szelvényt az {ligy irataihoz kell csatolni.

7. Az eljarast koveto intézkedések

Az igényben megjelolt adatok bemutatasat vagy az igény elutasitasat, teljesithetetlenségét
megallapitd, valamint az igényld igényének visszavondsa miatt az eljarast megsziintetd
intézkedés kiadasat kovetden az eljaras befejezodik.

Az iigyirat az ESZI| iratkezelésre vonatkoz6 altalanos szabalyai szerint irattdrozasra kertil.
Kozérdekli adat, illetdleg kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd kérelem
elintézését kovetden a kérelmet teljesitd adatfelelds haladéktalanul koteles bejelenteni az
adatvédelmi tisztvisel6nek.

8. Kérelmek nyilvantartasa

A Kozérdekii adat megismerése irant eldterjesztett kérelmek nyilvantartasa elektronikus alapon
torténik. A Szabalyzatban foglaltak szerinti folyamatos vezetése az Intézményvezetd altal
kijelolt jogasz munkatars feladata.

A targyévet kovetd év januar 15-ig a targyévi nyilvantartast nyomtatott és az Intézményvezetd
altal alairt formaban meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviseld részére.

9. Adatszolgaltatasi feladatok
a) Adatszolgaltatas megtagadott adatigénylésrol

Az Infotv. vonatkozé rendelkezései alapjan az Intézmény évente koteles tajékoztatni a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdgot (a tovabbiakban: Hatosag)

- a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo elutasitott kérelmek szamarol és az
elutasitas indokarol,

- a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld elutasitott kérelmek
szamarol és az elutasitds indokarol.

A targyévi Osszesitett adatokrol késziilt jelentést a targyévet kovetd év januar 31-ig kell
megkiildeni a Hatdsag részére.

A tajékoztato hataridére torténd elkiildése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

b) Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairol szol6 499/2022. (XI1.8.)
korményrendelet, valamint az Infotv. 37/C § rendelkezéseinek megfelelden az Intézmény
koteles a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség részére az 6tmillio forint feletti szerzédésekre,
tdmogatasokra, kifizetésekre vonatkozé adatokrol adatszolgaltatast benyujtani.

Az adatszolgaltatast a www.kif.gov.hu oldalrél letolthetd Adatlap kitdltésével, kéthavi
rendszerességgel kell teljesiteni.

Az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljességéért, pontossagaért, hitelességéért €s annak
valdsagtartalmaért az Intézmény felelds.

Az adatszolgaltatas rendszeres teljesitéséért szamviteli csoportvezetd felelds.
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10. Adatvédelmi eloirasok

Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozod
igénybejelentd nyomtatvanyon (I. szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok
rogzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitését kovetden ezt a részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

I1l. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés €s - torzulds nélkiil kimésolhat6 modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a héaldzati adatatvitel szempontjabodl is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Intézmény Infotv. 1. szamu melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista alapjan, a 18/2005.
(XI1.27.) ITHM rendelet 2. szamu melléklete szerinti adattartalommal, az Intézmény
tevékenységéhez kapcsoloddan meghatarozott kozérdekii adatokat a www.eszii.hu honlapon
kozzéteszi.

Az egyes kozérdekli adatok kozzétételének tartalomfeleldsi feladatai az Intézményvezetot
terhelik.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérért az
Intézményvezetd felelds.

Az Infotv. szerinti altalanos kozzétételi lista intézményi szervezetre vonatkozoan kozzéteendd
adatait, az adatkozlés gyakorisagat, valamint az 1. pont szerinti tartalomfeleldsoket jelen
Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

1. Tartalomfelelos

A tartalomfelelds gondoskodik:

- a kozzéteend6 adatok eldallitasarol, megszerkesztésérdl és a publikalo felé hatariddben
torténd megkiildésrol,

- a kozzéteendo adatok pontossagardl, szakszertiségérol €s aktualitasarol kozzététel elott
¢és utan,

- a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, illetéleg a frissitett adatok tovabbitasarol a
publikal6 felé,

- az iddszertitlenné valt adatok- a publikalo kozremiikodésével torténd eltavolitasarol,

- a nem keletkezett adatok adathelyén a nemlegesség jelzésérdl,
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- az egységes kozadatkeresd rendszerhez ¢és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok, valamint a kozzétételi egységekre vonatkozo leird
adatok publikalo részére torténd megkiildésérol,

- a honlapon megjelend struktirak kialakitasarol.

A tartalomfelelds az Intézményvezeto altal jovahagyott, kozzéteendd adatot elektronikus
formaban megkiildi kdzzétételre a publikalonak.

2. Publikalo

Az Intézményi honlap miikodtetése, a publikacios feladatok ellatasa az Informatikus feladata.
Az Intézményi honlapra feltdltend6 adatok kozzétételével kapcsolatos alabbi feladatokat végzi:

A honlap mikddtetése, a publikacios feladatok ellatasa soran a publikal6é gondoskodik:

- a hozzé megkiildott adatoknak a honlapon, atlathat6 és mindenki szamara hozzaférheto
modon torténd kozzétételrol, elérhetdségrol,

- a tartalomfeleldsok jelzése alapjan az adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasarol,

- az adatkdzlés kovethetdségérdl,

- az adatfelelds altal kezelt adatallomany biztonsagi mentésérol,

- az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadatkereso rendszer lizemeltetdjéhez torténd tovabbitasrol, és a tovabbitott
adatok rendszeres frissitésérol.

A publikal6 jogosult:

- formailag atszerkeszteni a kozzéteendd adatot,

- a szamara megkiildott, kozzétételre jovahagyott adatot a honlapon kozzétenni,

- a pontatlan, téves kdzzéteendo adatra felhivni a tartalomfeleldsok figyelmét,

- a frissitett kdzzéteendd adatot a honlapon kozzétenni,

- az id6észeritlenné valt adatot eltavolitani,

- az egységes kozadatkeresd rendszerhez ¢és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatokat, valamint a kozzétételi egységekre vonatkozo leiro
adatokat tovabbitani.

3. A kozzétételi eljaras szabalyai

A nyomon kovethetdség érdekében a tartalomfelel6sok a kozzéteendd adatokat a publikaloval
egyeztetve, kozzétételre alkalmas, az akadalymentesités szabalyainak megfeleld Word (doc,
docx), Excel (xls, xIsx), kép (jpeg) vagy PDF formatumban, elektronikus uton kozvetleniil
megkiildi a publikdlonak. A felhaszndlo altal kitdltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az
adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzldnek, illetve ilyen
formatumban teszi kozzé.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idopontja és a kozlés idotartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
meghatarozott hataridéknek.

Az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatariddt allapit meg, az adat keletkezését, illetve
megismerését kovetd 5 munkanapon beliil kell a tartalomfelel6snek megkiildeni a publikalonak.

A publikald ellendrzi a kapott adatok kozzétételre vald alkalmassadgat az adatok formatuma,
kiilalakja, megjelenése szerint. Alkalmatlansag esetén az adatok kozzétételét elutasitja €s
haladéktalanul visszakiildi az érintett tartalomfeleldsnek az alkalmatlansagi ok megjelolésével.

Alkalmassag esetén az adatokat kozzéteszi, majd publikdlds utan visszajelzést kiild a
tartalomfeleldsnek, illetve az Intézményvezetonek a kozzététel megtorténtérdl.
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Alkalmatlan az adat a kozzétételre, amennyiben

- az adat formatuma nem alkalmas a mindenki altal torténd megjelenitésre,

- az adat 6sszefiiggéstelen, onmagaval ellentmondo6 informaciokat tartalmaz,

- kiilalakja és megjelenése nem biztositja a mindenki altali atlathatd €s egy O0sszefliggd
rendszerben torténd megismerhetdséget.

A tartalomfelelés minden esetben (pl. 4j adat kdzlése vagy pontositas, javitas soran) ellendrzi
a honlapon kozzétett adatok egyezdségét.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6zé allapota archivaldsanak (honlapon tartdsdnak) idétartamara a szabalyzat 2. szdmu
mellékletében cloirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési ido elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j Aallapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv dlloméanyban val6 elérhetdségét.

IV. Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2024. februar 1. napjatol 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2018. aprilis 1.
napjatol érvényes, 2019. december 19-én és 2023. oktober 12. napjan modositott szabalyzat
hatalyat vesziti.

Jelen szabdlyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

1. szamu melléklet: Igénybejelentd lap kozérdekli adatok megismeréséhez
2. szamU melléklet: Feljegyzés szoban elbterjesztett kozérdekll adatok igénylésérdl
3. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista

Az 4gazatvezetOk, telephelyvezetdk, felettes vezetdk feleldssége, hogy a pénzkezelési
szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjaval, valamint az ijonnan belépd munkatarsak a kinevezéssel egyidejiileg.

Kecskemét, 2024. februar 1.

Dr. Pataki Mariann
Intézményvezetd
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V. Mellékletek

1. szamu melléklet

/9 ﬂ\ Egészségligyi €s Szocialis Intézmények [gazgatdosaga

i Szegedi Tudomanyegyetem Haziorvosi Oktato Kozpontja

ma Intézményvezetd: Dr. Pataki Mariann

\ ) 6000 Kecskemét Piaristak tere 7. Telefon: 76/514-002 e-mail: igazgatosag@alapellatas.hu

honlap: www.eszii.hu

Iktatészam:

IGENYBEJELENTO LAP
Kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekili adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
{1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
L] személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és mésolatot is kérek,
1 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
1 papir alapu legyen
[ szamitogépes adathordozé legyen
.1 CD legyen
1 PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
.1 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozo esetén)
L1 személyesen kivanom atvenni
] postai uton
L1 e-mailben kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja:..........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiia,
b) Adatkozlés idOpontjac.......veeeeeiiiiniiiiiieeeen
C) Adat el6készité megnevezeése:......cvuuvviviiriiiiiiinnn.
d) A felmeriilt kOItség 0SSZege:. v vvniiiiinininiiaiiinanis
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:.............ccooiiiiiiiiiiiiiiiii e
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™ X 2) Egészségligyi €s Szocialis Intézmények Igazgatdosaga
%ﬂ Szegedi Tudomanyegyetem Haziorvosi Oktato Kozpontja

mﬂ ﬁ Intézményvezetd: Dr. Pataki Mariann

WL @Y 6000 Kecskemét Piaristak tere 7. Telefon: 76/514-002  e-mail: igazgatosag@alapellatas.hu
honlap: www.eszii.hu

Iktatoészam:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
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2. szamu melléklet

™ X 2) Egészségligyi €s Szocialis Intézmények Igazgatdosaga
%ﬂ Szegedi Tudomanyegyetem Haziorvosi Oktato Kozpontja

% Intézményvezetd: Dr. Pataki Mariann
\ ) 6000 Kecskemét Piaristak tere 7. Telefon: 76/514-002 e-mail: igazgatosag@alapellatas.hu
honlap: www.eszii.hu

Iktatoészam:

FELJEGYZES SZOBAN ELOTERJESZTETT KOZERDEKU ADATIGENYLEROL

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (U -ba tett X jellel kérjiikk az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
L1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
L1 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
] papir alapt legyen
L1 szamitogépes adathordozd legyen
1 CD legyen
1 PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
1 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozo esetén)
L1 személyesen kivanom atvenni
3 postai uton
L1 e-mailben kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja..........oveiaiiiiiiiiiiiiiainne,
b) Adatkozlés idOpontjaz.......veeeeiiiiiniiiiiieeaeen
C) Adat el6készitd megnevezeése:......cvuevieiiviiiiiinn.
d) A felmeriilt kOItség 0SSZege:. . .vvniiiinininiiaiiianis
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:.............coooiiiiiiiiiiiiiiii e
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™ X 2) Egészségligyi €s Szocialis Intézmények Igazgatdosaga
%ﬂ Szegedi Tudomanyegyetem Haziorvosi Oktato Kozpontja

mﬂ ﬁ Intézményvezetd: Dr. Pataki Mariann

WL @Y 6000 Kecskemét Piaristak tere 7. Telefon: 76/514-002  e-mail: igazgatosag@alapellatas.hu
honlap: www.eszii.hu

Iktatoészam:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt a részt meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
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Szervezeti, személyzeti adatok

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

3. szamu melléklet

" . . Jovahagyasra . .
Adat Tartalomfelel6s Felelds vezetd vahagy Frissités MegoOrzeés
jogosult
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | igazgatasszervezd | . ., N . A valtozasokat Az el6z6 allapot
. 1 . i Iintézmenyvezeto | mmtézmenyvezeto N .. ,,
elektronikus levélcime, honlapja, koordinator kovetden azonnal torlendd
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | . . . s W n
. , . e1s g igazgatasszervezl | . ., A ,, A valtozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes . intézményvezetd | intézményvezetd . N .
. . . koordinator kdvetden azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatdé szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, | igazgatasszervezd | . ., N . A valtozasokat Az el6z6 allapot
, . v X i Iintézmenyvezeto | mmtézmenyvezeto N .. ,,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és koordinator kovetden azonnal torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- ¢és | igazgatasszervezd | . , A x A valtozasokat Az el6z6 allapot
, . 1 , _ Iintézmenyvezeto | mmtézmenyvezeto . .. ,,
telefaxszama, elektronikus levélcime) ¢és az koordinator kovetéen azonnal torlendd
tigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama e W n
WS g .. . zama, A valtozasokat Az el6z6 allapot
Osszetétele,  tagjainak  neve, beosztdsa, | - | = - | e o . R
1o kdvetden azonnal torlendo
elérhetdsége
A kozfeladatot ellatd szerv  iranyitasa,

feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikddé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval




A kozfeladatot ellatd szerv  tObbségi
tulajdonédban allo, illetve részvételével miikodod

gazdalkoddé  szervezet neve, székhelye, Az el6z6 allapot
elérhetésége  (postai  cime, telefon- ¢ | A valtozasokat 1 évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), kovetden azonnal archivumban
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a tartasaval
kozfeladatot  ellatd  szerv  részesedéséneck
mértéke
8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott w n o
N o . (s Az el6z6 allapot
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége e ‘-
: . . . A valtozasokat 1 évig
(postai cime, telefon- ¢és telefaxszdma, | - | - | - o .
. .y SRR . kovetden azonnal archivumban
elektronikus levélcime), alapitod okirata, kezeld . .
, . tartasaval
szervének tagjai
9. | A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
koltségvetési  szerv neve, sz€khelye, a Az eldz6 allapot
koltségvetési  szervet alapito  jogszabaly | . A valtozasokat 1 évig
megjelolése, illetve az azt alapitdo hatarozat, a kdvetden azonnal archivumban
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, tartasaval
honlapjénak elérhetdsége, miikodési engedélye
10. i o . . Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok e Z €20z0 a1ap
PR o A valtozasokat 1 évig
neve, a szerkesztéség és kiadé neve és cime, | - | - | e o ,
. " ,, kdvetden azonnal archivumban
valamint a f6szerkesztd neve .
tartasaval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti  szervének, hatosagi  dontései Az eldz6 allapot

tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

igazgatasszervezo
koordinator

intézményvezeto

intézményvezeto

A valtozasokat
kovetOen azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval
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Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Tartalomfelel6s Felelds vezetd Jojsggiﬂﬁsra Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét €s alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd A véltozasokat Az el6z6 allapot
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo | . . ., ., jogi csoport o, " . n 1 évig

. . A jogi eléado intézményvezetd kovetden ,

eszkozOk, valamint a szervezeti ¢és vezetdje azonnal archivumban
mikddési szabalyzat vagy tligyrend, az tartasaval

adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatalyos ¢s teljes szovege

szervek,
megyei

Az  orszagos illetékességl
valamint a  fOvarosi és

A valtozasokat

Az el6zo allapot

korményhivatal esetében a kozfeladatot | - | = - | - kovetden e .
‘o Py . s torlendd
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl azonnal
sz0106 tajékoztatd magyar és angol nyelven
Az el6z0 allapot
A helyi Onkormanyzat Onként vallalt . 1 évi
Y Yz varety e | e e Negyedévente ViE
feladatai archivumban
tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatosadgi ligyekben ligyfajtanként ¢és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezese, hataskor
gyakorldsdnak  atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatési
dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarési
szabdlyok, az eljardst megindité irat

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd
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benyujtasanak  modja
tigyfélfogadas
hatarideje

(helye, 1ideje),

ideje, az Ugyintézés
(elintézési, fellebbezési
hataridé), az tlgyek intézését segitd
utmutatok, az {ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsoloddo  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatds az tigyfelet megilletd jogokrol
¢s az ugyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy  koltségvetésébdl  finanszirozott

A valtozasokat

Az el6z0 allapot

kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a | . . 16add jogi csoport tézme 4 Kovets 1 évig
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, Jogl ¢1oado vezetdje fntezmenyvezeto ove;]r(])eln archivumban
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, azonna tartasaval
az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro

adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,

jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az

adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel Az clé26 allapot
esetétn a  kitoltendo  kérddiv), az - A valtozasokat 1 &vi p
adatvédelmi nyilvantartisba bejelentends | jogi cléads | 199 COPOMt 1 e ményvezetd | kovetden e
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti vezetoje azonnal artcarg;l;:a? n

azonosito adatai; a kozfeladatot ellatod szerv
altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
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7. | A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Az el6z6 allapot
kiadvanyainak cime, t¢médja, a hozzaférés | | Neovedévente 1 évig
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a &y archivumban
koltségtérités mértéke tartasaval

8. | A testiileti szerv dontései elOkészitésének
rendje, az allampolgari koézremikodés
véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a , , Az el6z6 allapot

y )3, €U y A valtozasokat p
testilleti szerv {léseinek helye, ideje, | | Kovetden 1 évig
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének azonnal archivumban
jegyzOkonyvei, illetve 0Osszefoglalol; a tartasaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendo orveny ‘Eero
) , , ‘1 rendelkezése w s
jogszabalytervezetek és kapcsolodo hignvaban a Az el6zo allapot
dokumentumok; a helyi onkorményzat| | | benyu'tés 1 évig
képviseld-testiiletének nyilvanos {ilésére 46 }; ri (At archivumban
benyujtott eldterjesztések a benyujtas ké\lzetégzn tartasaval
idépontjatol

azonnal
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Legaldbb 1 cvig
. \ ! T e T Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kozlemények (o
tartasaval
N ‘e , . Az eldz6 all

111 A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt ze (I)Zé(z/ia apot
palyazatok  szakmai  leirdsa, azok | ~— - | = s | e Folyamatosan archivu n%ban
eredményei €s indokolasuk .

tartasaval

12. A vizsgalatrol

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett

alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések  nyilvanos
megallapitasai

bels6
ellenorzési
vezetd

intézményvezeto

intézményvezeto

szolo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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13. | A kozérdekli adatok megismerésére
¥ran3’/ulo igények 1nt§zesenek ,rendje, az| jogi csoport S ) ’ Az elz6 allapot
illetékes  szervezeti  egység  neve, | jogieldadd intézményvezetd | Negyedévente B i
, " . i . vezetoje torlendo
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Az el6z0 allapot
tkozo j al lapuld | ko Ssi Agi o . . 1 évi
vonatxozo, J(?Vgs,zaba yon - alapwo ozbes'ze¥ze51 gazdasagl intézményvezetd | Negyedévente VIE
statisztikai adatgytijtés eredményei, idobeli | koordinator igazgatd archivumban
valtozésuk tartasaval
15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos Az el6z0 allapot
kotelezd statisztikai adatszolgéltatds adott | adatvédelmi o . . 1 évig
\ . . N intézményvezetd | Negyedévente .
szervre vonatkozé adatai tisztviseld archivumban
tartasaval
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara Az el6z0 allapot
iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a . 1 évig
. . . A T T I N d t ]
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd ceyedevente archivumban
fél tartasaval
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében , . Az el6z0 allapot
C o Lsx B s A valtozasokat .
1évé kozérdekli adatok felhasznéldséra, . o 1 évig
s . et | e e s kovetden ,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos azonnal archivumban
szerzOdési feltételek tartasaval
. ‘s . A valtozasokat W
18- | A kézfeladatot ell4té szervre vonatkozé va rozasokal | Az eldzs allapot
e ETRTRS kovetden N "
kiilonos és egyedi kozzétételi lista torlendo
azonnal
19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

levd, a kozadatok ijrahasznositasarol szolo
torvény szerint Ujrahasznositds céljara
elérhetd kulturdlis kozadatok listaja a
rendelkezésre allo forméatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,
a kozadatok tjrahasznositasardl szolo

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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torvény szerint Ujrahasznosithatd kozadat

tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis e
" .. P , A valtozasokat W s
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo .o n Az el6zd allapot
e1s "« 1xs Y e R kovetd 15 napon B y
altalanos szerzodési feltételek beliil torlendd
elektronikusan szerkeszthetd véltozata
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd A véltozasokat W n
. fsoas e . Az eldz6 allapot
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak | - | - | e kovetd 15 napon B N
oA . . v . i torlendd
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat beliil
képezd tényezokkel egylittesen
22. N . PSSRy A valtozasokat w s
A kozadatok Gjrahasznositasarol szolo w n Az el8z6 allapot
. Lo s e D A kovetd 15 napon B N
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas beliil torlendd
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkdotott,
a kozadatok Ujrahasznositasardl szolo
.. r . kn .. k‘ 4 r 1 . i i
t(?rven,y’szerln,t otott, izdrolagos ,Jrogot A véltozasokat o
biztositd megéllapodasok szerz6do . n Az eldz6 allapot
. e L A N s It kovetd 15 napon B .
feleinek megjelolése, a kizarolagossag . torlendo
. , o . beliil
idStartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egy¢éb lényeges elemeinek
megjeldlése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a

kozadatok jrahasznositasarol szolo
torvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot
torlendd
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25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
térvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kotelezo erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutatd hivatkozas),
amely az Gjrahasznositas céljabol

A valtozasokat
kovetd 15 napon

Az el6z6 allapot

. . L 1w i torlendd
rendelkezésre bocsathato kozadat beliil oriendo
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozéasaval
¢s terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valod
fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
SZerv részere
Gazdalkodasi adatok
Adat Tartalomfelelés Felel6s vezeto JO\_/ahagyasra Frissités Megorzés
jogosult
l. | A kozfeladatot ellatdo szerv  éves e
e s . e e e . et . A véltozasokat . s
koltségvetése, szamviteli torvény szerint Konvvels szamviteli gazdasagi Kvetden A kozzétételt
beszamoloja vagy éves koltségvetés Y csoportvezetd igazgatd azonnal kovetd 10 évig
beszamolodja
2. | A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi A kiilon
juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, . jogszabalyban
. i , r. " .. munkatigyi .
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd munkatiigyi . .. meghatarozott
P . o A .. n csoportvezeto, gazdasagi , b
tisztségviselok illetménye, munkabére és ligyintézo, . L . ; Negyedévente ideig, de
. A . . p bérelemzési 1gazgato . ..
rendszeres Jjuttatésai, valamint bérelemz6 csoport vezetdie legalabb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak p d archivumban
nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke tartasaval

0sszesitve
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti

koltségvetési tamogatasok s
\ .. \ A dontés
kedvezményezettjeinek nevére, a ,

. T e R . s meghozatalat . s
tamogatds c¢ljara, Osszegére, tovabbd 2| | | Kovetd A kozzétételt
tamogatasi program megvaldsitasi helyére hatvanadik kovetd 5 évig
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel napi
elott a  koltségvetési  tdmogatast Pig
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt
meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd .

12 . . . A dontés
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, ,
1 re 1o by e . meghozatalat . g
a szerzddést koto felek neve, a szerzddés o « szamviteli gazdasagi . n A kozzétételt

L , Cin o 1 konyveld ,, # ; koveto . omoe

értéke, hatdrozott idére kotott szerzodés csoportvezetd 1gazgato . kovetd 5 évig
. 1 : hatvanadik
esetében annak idGtartama, valamint az napig

emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
minositett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzodések adatai  kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
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nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddod
fellel kotott azonos targyu szerzddések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol  sz6ld  torvényben A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol meghatarozott
készitett emlékeztetdk, palyazat |  ----- | - e Negyedévente ideig, de
eredménye) legalabb 1 évig
archivumban
tartdsdval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai A kiilon
szakmai  és  munkavallaloi  érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, meghatarozott
foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatasi, | ~ --—--- | = - | —eee- Negyedévente ideig, de
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet legalabb 1 évig
segitd szervezet tamogatasara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal tartasaval

Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalad¢ kifizetések
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Az  Eur6épai Unid6  tdmogatasaval

Legalabb 1 évig

o , . elemzd koltségvetési azdasagi , ,
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra R , g . & g Negyedévente archivumban
, Y kozgazdasz csoportvezetd igazgatd L,
vonatkoz6 szerz6dések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, N L. pénziigyi €s . Legalabb 1 évig
. , ., o kozbeszerzési , . . gazdasagi , i
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a ., gazdalkodasi i ; Negyedévente archivumban
o o . koordinator . 1gazgatd L,
megkotott szerzOdésekrol) csoportvezetd tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

Az Egészségiigyi €s Szocialis Intézmények Igazgatosaga 2024. februar 1. naptol hatalyos a
kozérdekli, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl
sz6l6 szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




